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Az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL
torvény (tovdbbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint a jelen szabdlyzat 1. sz.
mellékletében felsorolt tovabbi relevdns jogszabdlyok elb6irdsainak figyelembevételével a
Humén Szolgaltaté Kozpontnal (székhelye: 5600 Békéscsaba, Csaba koz 1., addszama:
18844403-2-04) (a Tovébbiakban: HSZK) a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének és teljesitésének, tovdbbd a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvdnossdgra hozataldnak rendjét az aldbbiak szerint hatirozzuk meg:

1. Altalanos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a HSZK miikddése sordn keletkezd kozerdekil adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovibba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvdnossigra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1 Személyi hatédlya kiterjed a HSZK k&zérdekll adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelésével foglakozé munkatdrsaira és a kozérdekii adatokat kérelmezd érintettekre.

2.2, Téargyi hatdlya kiterjed a Humén Szolgéltaté Kozpont:
a) altal elektronikusan és/vagy manudlisan kezelt kozérdek(i adatok, kozérdekbol
nyilvdnos adatok, valamint a HSZK foglalkoztatottjainak kozérdekbdl nyilvédnos

adatainak igénylésére,

b) a hataskdre és illetékessége szerint kezelésébe tartozé kozérdekil adatok
kozzétételére.

3. A szabalyzat tartalmait meghatirozo jogszabalyok és a szabalyzattal szoros
kapcsolatban allé belsé szabalyzatok

3.1 A szabdlyzat tartalmat meghatdrozé jogszabdlyok, listdjat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.
4. Ertelmez rendelkezések

E szabdlyzat alkalmazésa sordn:

érintett: bdrmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —kozvetlenill, vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az €rintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb, a fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasdgi, kulturdlis vagy
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szocidlis azonossdgdra jellemzd ismeret —, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre
vonatkozé kivetkeztetés;

kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott, egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében 16év6 és
tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatdnak ellatasdval oOsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formédban rogzitett informécié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mdédjatél, ondllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilénsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésre, a birtokolt adatfajtdkra €s a miikodést szabalyozé
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes es hatdrozott kinyilvénitdsa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes kortl vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezel, aki, vagy amely Ondlldan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljit
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajttatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Gsszessége, gy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdroldsa,
megviltoztatdsa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvdnossigra hozatala, Hsszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovdbbi
felhaszndldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat kdzzététele vagy barki szdmadra torténd hozzaférhetdvé
tétele;

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmadra hozzaférhetveé tétele.

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiiléndsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvdltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés €s sériilés.

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az €rintettel, az adatkezelével vagy az
adatfeldolgozdval;
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adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelés: az a kozfeladatot elldté szerv, amely az elektronikus dton kotelezden

kozzéteendd kozérdekil adatot elédllitotta, illetve amelynek a miikédése sordn ez az adat
keletkezett;

adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az
adatot — az adatfelelés altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitdsuk tSbbé nem
lehetséges.

adatzirolds: az adat azonositd jelzéssel cllatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idoére torténd korldtozdsa céljabol.

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisit€se

II. Részletes rendelkezések

5. A kozérdekii adatok megismerésének dltalanos szabalya

5.1. A HSZK-nak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekil adatot €s a
kozérdekbdl nyilvdnos adatot — az Info tv.-ben meghatdrozott kivételekkel — erre
iranyuld igény alapjdn bérki megismerhesse.

5.2. A kozérdekl adatok megismerésének altaldnos szabdlyait az Info tv. 26. § - 27. §-a
rogziti.
6. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére irdnyuld igény (a tovabbiakban: igény), és intézése

6.1. Azigények teljesitésének felelosségi rendje

Az intézményvezetd felelds:

e az adatkezelések céljainak, tipusainak (iigyviteli, nyilvantartdsi), és az érintettek
kérének meghatdrozasaért,

e a HSZK adatvédelmi és adatbiztonsidgi rendszerének kialakitdsaért €s

mitkodtetéséért, a HSZK dltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositdséért,

e az eljarasban résztvevék Info tv.-ben meghatérozott jogainak és kotelezettségeinek
gyakorldsihoz sziikséges feltételek megteremtéséért,



az adat megismerésére vagy tovabbitdsdra vonatkozd kérelem esetén az érdemi
dontés meghozataléért,

az adatvédelmi szabédlyzat jévdhagydsdért €s  hatdlyba 1éptetéséért, a
Jogszabdélyviltozdsok miatt szitkséges mdédositdsok dtvezetésének ellendrzéséért,

az adatkezelés irdnyitasdért €s ellenorzéséért,

r

az adatkezelésben résztvevok korének kijeloléséért, jogosultsagaik, feladataik, €s
felelosségeik meghatdrozdsaért.

Az adatvédelmi felelds

figyelemmel kiséri az adatvédelmet €rintd jogszabdly viltozasokat, és azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabalyzat aktualizdldsardl, és a mddositds szervezet

s P

vezetdje részére torténd felterjesztésérol

koordindlja, sziikség szerint szervezi a szervezeti egységek vezetdinek az
adatvédelemmel €s adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységét,

kozremiikodik az egységes adatkezelési gyakorlat kialakitdsat, €s az adatvédelmet
segito tdjékoztatdsok, 4llasfoglaldsok, dontések kidolgozdsdban,

adatvédelmi kérdésekben segitséget nyijt a szervezeti egységek vezetdinek, és
munkatérsainak kiilonds tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositdsara,

a szervezet vezetdje utasitdsainak megfelelden ellendrzi a szervezeti egységeknél a
szabdlyzat betartasdt és az adatvédelmi kontrollok alkalmazésat,

Javaslatot tesz a szervezet vezetdjének, ha az adatbiztonsdg érdekében intézkedés
meghozatalat 14tja szitkségesnek,

kivizsgalja és intézi a hozz4 érkezd kérelmeket,

szilkség szerint kdzremiikodik a kozérdekti adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitésében,

vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartdst, €s a vezet6i jévihagydst kovetben januar
31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg HatGsdg részére tdjékoztatdst

kiild a megeldzd évben elutasitott személyes adat €s kozérdekli adat igényekrol,

hatésédgi vizsgilat esetén egyiittmiikédik az ellendrzést végzokkel.

A szervezeti egységek vezetoi felelosek:

PR

az adatvédelmi szabdlyzat munkatdrsakkal valé megismertetéséért, €s az adatkezelés
adatvédelmi szabdlyzatban eldirt kévetelményeinek megfelelé végrehajtasaért,

munkatarsak altal végzett adatvédelmi tevékenysé€g sordn az Info tv. és a szakmai
teriiletiikre vonatkoz6 jogszabdlyok, valamint a jelen szabdlyzat elbirdsainak
betartatasaért,



az adatbiztonsdgi helyzetre vonatkozd, a feltart lényeges szabdlytalansigok,
hidnyossdgok, és a megsziintetésiikre tett intézkedések ismertetését tartalmazoé éves
jelentés minden tdrgyév november 15-ig az intézményvezeté felé tort€nd
benyijtaséért,

a hatdskoriikbe tartozd, kozérdekbOl nyilvdnos adatok Honlapon vald
megjelentetésének kezdeményezéséért,

a kozérdekli adatigénylésekkel kapcsolatos sajat hatdskorli intézkedéseinek
megtételéért.

Az adatkezeld munkatarsak felelosek:

a munkakdri lefrdsukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatarozott
feladataiknak, és kozvetlen vezetdik utasitdsainak megfeleld végrehajtasaért,

az adatvédelmi szabélyzatban eldirt kdvetelmények teljesitéséért, az eljarasrendek
betartasaért,

a feladatelldtds sordn észlelt hibdk, hidnyossdgok, kockazatok vezetdik és/vagy az
adatvédelmi felelds tudomdsdara hozdséért,

6.2. Az igény benytjtisa

6.2.1.

6.2.2.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére, a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A kozérdekli, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti kérelmet
barki benyudjthatja

a) szoban:
e személyesen: a HSZK kozponti iigyintézés helyén munkaidédben, vagy

¢ telefonon a HSZK ké&zponti telefonszdmén;

b} irdsban:
o az iltala irt igénylési formdban, vagy

e aHSZXK 4ltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. melléklet);

o személyesen: a HSZK kozponti ligyintézés helyén munkaidében: 3600
Békéscsaba, berényi Gt 47. szim
e postai uton: a HSZK levelezési cimére: 5600 Békéscsaba, Csaba kdz 1. szdm

o elektronikus dton: a hszk.bekescsaba@gmail.com e-mail cimre kiildott
levélben




6.3. A

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

benyujtott igények teljesitése

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyuld igények
teljesftésérdl a jogi munkatdrs gondoskodik.

A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

a) az igénylo szdban kéri a valaszt, illetve az szdmara ebben a formdban kielégitd,

b) az igényelt adat a HSZK honlapjdn vagy méds moddon mér jogszerlien
nyilvanossdgra keriilt.

Amennyiben a széban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésrd] feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére {rdsban keriil sor.

A telefonon érkez6 — kézérdeki adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat kizlésére iranyuld —
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetbichez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben azt a szervezet ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve
médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban
nyilvdnossdgra hoztak, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvdnos forrds
megjeldlésével is.

A kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyulé igénynek a
tudomdsra jutdst kdvetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozédssal, hogy
annak kozérthet6 forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t a
torvény alapjdn megilletd jogorvoslati lehet6ségekrél (Tdjékozratds, helyesbités, tirlés
és zdrolds, tiltakozds) valé tdjékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiteni kell
az 1génylot. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének
nem teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezeld
nyilvéntartist vezet, és az abban foglaltakrdl minden év janudr 31-éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsdgot.

A nyilvantartds vezetése és a tdjékoztatd hatdridére torténd elkiildése az Adatvédelmi
felel6s feladata.

A kozérdekili adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényld az igényét anyanyelvén
vagy az éltala értett mds nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél — annak tdroldsi
mddjatdl fliggetleniil — az igényld mdésolatot kaphat. A mdsolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazd dokumentumot téroljak.
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6.3.11. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl0 méasolatot igényelt,
jelentds terjedelmi, a médsolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo dltali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mdsolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovdbbd a koitségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mdasolatkészitést nem igényld lehettségeirdl
az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tijékoztatni kell.

6.3.12. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé dital meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mésolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.3.13. A kidzérdekli adatigénylésre adott vilasz kiadményozdsdra a HSZK Képviseldje
jogosult.

7. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtérités osszege
megallapitasanak szabalyai

7.1. Az Info tv. 29. § (3) bekezdése alapidn: ,, Az adatot kezeld kizfeladatot elldté szerv az
adatigénylés teljesitésééri— az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedBen — koltségtéritést dllapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mértéke
meghaladja a kormdnyrendeletben meghatdrozott, koltségtéritésként megdllapithaté
legalacsonyabb dsszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott kbltségtérités dsszege ekkor
sem haladhatja meg a kormdnyrendeletben meghatdrozott legmagasabb Osszeget. A
koltségiérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést
nem igényld lehetGségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tdjékoziatni kell.

7.2. A koltségtérités mértéke a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithaté
koltségtérités mértékérsl sz6lé 301/2016. (IX. 30.) Korményrendeletben foglaltak
figyelembevételével torténik.

7.3, A kGltségtérités bsszegét a szabdlyzat 3. mellekletét képezd | Elszdmold {v” -en kell
megdllapitani.

7.3.5. A koltségtéritést az adatok mésoldsa/el6dllitdsa utdn, de azoknak a kérelmezo részére
torténd dtaddsa clbtt, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

8. Adatvédelmi eldirasok

8.1. A HSZK adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjit a vonatkozd
torvények, elsésorban az Info tv., €s egyéb jogszabdlyok, illetve az érintettek Snkéntes
hozzéjdruldsa teremti meg. Ennek megfelelden a szervezet személyes adatot csak
meghatdrozott c€lbol, jog gyakorldsa €s kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az
adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas
személyes adatokat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mériékben, korben, és
ideig kezel.

8.4. A Szervezet jogszabdlyi kotelezettségének megfeleléen a jelen Szabdlyzat tartalmat a
jogszabdly viltozdsokat kovetden folyamatosan aktualizdlja, és a sziikségessé vald
végrehajtott modositdsokrol ligyfeleit, partnereit Honlapjan az 4tvezetés utdn azonnal,
de legkésébb 5 munkanapon beliil tdj€koztatja.



8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

9.1.

9.2.

9.3,

Az érintettek dltal biztositott személyes, illetve egyéb adatok nem egészithetdk ki, és
nem kapcsolhatok &ssze mds forrdsbol szarmazd adatokkal, vagy informdiciéval, a
rendelkezésre bocsitott személyes adatok ez irdnyd felhatalmazds hidnydban — a
jogszabdlyon alapulé adatszolgdltatasi kotelezettség kivételével - semmilyen
koriilmények kozott nem adhaték tovabb harmadik fél szdmdra.

A Szervezet dltal kozzétett adatok megismerését regisztricidhoz, személyazonositd
adatok kodzléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kézzétett kozérdek(i adatokhoz
torténd hozzéférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul térolni kell.

s u

Igénylés alapjan t6rténd adatszolgdltatds esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kivetGen az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekili adatok igénybejelentd lapjan (3.
melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgiltatis
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell vilasztani a
nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

A Szervezet megfelel hardver és szoftver eszkozokkel védi az adatokat kiilonosen a
jogosulatlan hozziférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovdbbd az
alkalmazott technika megvaltoztatasabol fakadd hozzéférhetetlenné vdlds ellen,
tovabbd, hogy a nyilvintartdsokban tdrolt adatok kozvetleniil ne legyenek
osszekapcsolhatdak €s az érintetthez rendelhetdk.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A HSZK a feladatkorébe tartozd ligyekben koteles elésegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatdsit.

Az Infoé torvény alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekl adatokat internetes
honlapon, digitélis formaban, barki szdmdra, az érintett személy azonosithatGsdga
nélkiil, korlatozasté]l mentesen, kinyomtathat6 €s részleteiben is adatvesztés és torzulds
nélkiil lemdsolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a lemdsolds és a
hdlézati adatitvitel szempontjdb6l is dijmentesen kell hozzéaférhetévé tenni (a
tovdbbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kéthet6.

A kozzétételi listdkon a rd vonatkozd pontjai alapjidn relevans adatokat a HSZK a
honlapjan www.hszkbekescsaba.hu az Info torvény 1. melléklete szerinti (kozzétételi
lista) digitdlis formdban, béarki szdmaira személyazonositds nélkiil, korlitozastdl
mentesen, kinyomtathat6 €s részleteiben is adatvesztés €s torzulds nélkiil kimdsolhaté
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimdsolds €s a héldzati adatdtvitel
szempontjabdl is dijmentesen teszi hozzaférhetdvé.
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II1. Zaro rendelkezések

10. A szabalyzat hatalyba lépésével kapcsolatos teenddk

10.1. Jelen szabalyzat 2025. év janudr hé 1. napjdn lép hatalyba.

Békéscsaba, 2024. év december hé 30. napja

Humaén Szolgaltaté Kozpont
19 ekéscsaba

Cs 3
Adészi&éﬁﬁﬁ,ﬁ@&z%z )

Human Szolgaltaté Kozpont
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1. sz. melléklet

A Szervezet adatvédelmi tevékenységét meghatarozé fontosabb jogszabalyok

A.) Torvények

2011. évi CXII. tdrvény az informécidés Onrendelkezési jogrél és az
informécidszabadsagrél, (Info.tv)

2012. évi L térvény a munka torvénykdnyveérol

2015. évi CCXXIL t6rvény az elektronikus tigyintézés €s a bizalmi szolgéltatdsok dltaldnos
szabdlyairdl

2023. évi CIIL. térvény a digitalis dllamrdl és a digitdlis szolgéltatdsok nytjtasdnak egyes
szabélyairdl

2000. évi C. torvény a szamvitelr6l

2013. évi V. tdrvény a Polgdri Torvénykonyvrol

1992. évi LXVL torvény a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasdrol

B.) Kormany és miniszteri rendeletek

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekli adat irdnfi igény teljesitéséért
megéallapithat6 koltségtérités mértékérol

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdek(l adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kbzadat-keresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az
adatintegracidra vonatkozd részletes szabélyokrol
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2. sz. melléklet

Igénybejelentd lap
kozérdekii adat megismeréséhez
(minta)

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozésa, leirdsa:

A kozérdek(i adat igénylésével kapesolatos egyéb informécisk: (X jellel vagy aldhtzdssal
kérjiik az igényt jelezni):
A kozérdekl adatokat:
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivdnom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak mésolat formdjdban igénylem és a mdsolat
papir alapu legyen
Pendrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A madsolatot (papir és szamitdgépes adathordozé esetén):
személyesen kivadnom 4tvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idOpontja: .....oevevviiini i

b) Adatkozlés idOpontja: ......cooviiiiiiiii e,

c) Adat-el6készitd megnevezése: .......oviiiiiiiiciiiiii

d) A felmeriilt koltség 0sszege: ....oovvvveviiiiiiiiinennnn.

e) Elutasitds esetén az elutasftds oka: ..o

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgéltatis nem
keriil teljesitésre. Az adatszolgiltatdst kovetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

BV i i e s

Levelezesl CIIm: oot e e e

Telefonszam: ..ot E-mailcim: ..o
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3. sz. melléklet

Elszamol6 iv
a kozérdekii adatszolgiltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

(minta)
Kozérdekil adat megismerésére irdnyuld kérelem benyuijtdja:
Kért ktzérdekii adat tartalma: ...
SzAMIAZAST CIINL oottt

Az adatok meghatédrozott szempontok szerinti eldllitdsat, csoportositdsat végz6 személy(ek):

Koltségtérités Osszege:

1.} Maisolt oldalak szama: .......... db

2.) Oldalanként fizetendd Osszeg: ............. Ft/oldal

3.) Misolasért fizetendo Osszeg: 000 ... Ft
4.) Koliségtérités dsszesen: veeesisisenrnnn FE

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eléallitasét, csoportositdsat végzd személy(ek)
munkaid6 réforditdsat igazolom.

.................. 2200

.......... alalras
A koltségtérités osszegét kiszdmitotta:
.................... , 20....

.......... alalras
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